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Титульный лист программы – страница, предваряющая текст программы, источник иден-

тификационной информации документа.  

Включает в себя следующие элементы, необходимые для заполнения:  

 наименование учреждения, организации (согласно формулировке устава организации);  

 дата и № протокола Педагогического совета, рекомендовавшего программу к реализа-

ции;  



2 
 

 гриф утверждения программы (с указанием ФИО руководителя, даты);  

 название программы;  

 адресат программы;  

 срок реализации программы; 

  ФИО, должность разработчика (-ов) программы; 

  место (город, другой населенный пункт) и год разработки программы. 

 

4. Согласование программ 

 Согласовывает программы заместитель директора, курирующий учебный процесс. 

Согласующими сторонами могут быть педагогический совет, научно-методические сове-

ты, учебно-методические объединения, предприятия и организации, на базе которых про-

водятся занятия, а также потенциальные работодатели. 

 

5. Утверждение программ 

После согласования программы с заместителем директора, курирующего учебный 

процесс, др. согласующими сторонами (при наличии) программа передается на утвержде-

ние директору колледжа.  

 

6. Тиражирование и распространение 

Количество экземпляров утвержденной программы и распределение их определяют 

следующим образом: 

экземпляр № 1 – контрольный, хранится у заместителя директора, курирующего 

данный процесс (а также дублируется на сайте колледжа); 

экземпляр № 2 – авторский. 

 

Копирование и передача программ другим образовательным учреждениям может быть 

осуществлена только с разрешения директора колледжа и с согласия автора (составителя). 

 

Программы, исключенные из учебного процесса, списываются. При этом составляется 

опись списанных программ. 

 
 


