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поступившего, при этом дата возвращения студента с пометкой 

«возвр.» записывается в графе «Дата поступления». 

 

2.5. Записи в алфавитной книге должны вестись четко, аккуратно и 

только шариковой ручкой.  

Исправления в книге не допускаются, но в случае допущения ошибки, 

исправление заверяется подписью директора и печатью колледжа.  

При полном использовании всех страниц алфавитной книги 

продолжение записей производится в новой книге в порядке, последующих 

номеров по каждой букве. 

Алфавитная книга записи студентов постранично пронумеровывается, 

прошнуровывается и скрепляется печатью. Срок хранения – 50 лет. 
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